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Proje İşlemleri Tübitak Projesi işlemleri Bilimsel Araştırma Projesi İşlemleri 
Mevlana Projesi İşlemleri AB Hibeleri 

 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Proje İşlemleri Birimi Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi, Daire Başkanı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Proje Birimleri, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  1 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Proje hesaplarından ödeme yapılması 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Proje birimlerinden gelen ödeme evrakları 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Projeden olan ödemelerin hak sahiplerine ödenmesi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

 Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

 TÜBİTAK Kaynaklarından Genel Bütçe Kapsamındaki  Kamu  İdareleri  İle Özel Bütçeli  İdarelere 
Proje Karşılığı Aktarılacak Tutarların Harcanmasına İlişkin Usul Ve Esaslar 

 Mevlana Değişim Programına Ait Yönetmelik 

 Farabi Değişim Programına Ait Yönetmelik 

 Avrupa  Birliği  ve  Uluslararası  Kuruluşların  Kamu  İdarelerine  Proje  Karşılığı  Aktarılan  Hibe 
Tutarlarının Harcanması ve Muhasebeleştirilmesine İlişkin Yönetmelik 

 Kalkınma Ajansları Proje ve Faaliyet Destekleme Yönetmeliği 

 Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı Sanayi Tezleri Projelerinin Desteklenmesine İlişkin yönetmelik

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Bankadan Proje özel hesabı açılması 

 Özel hesaba aktarılan tutarların gelir hesaplarına alınması  

 Projeye ait ödeme evraklarının zimmetle teslim alınması  

 Projelere ait evrakların tetkik edilmesi 

 Hata çıkması durumunda gerekli düzeltmelerin yapılması için proje birimine iade edilmesi 

 Ödeme  aşamasında,  Ödeme  Emri  Belgesi  ve  eki  belgeler  üzerinde;    a)  Yetkililerin  imzası  b) 
Ödemeye  ilişkin  ilgili  mevzuatında  sayılan  belgelerin  tamam  olması  c)  Maddi  hata  bulunup 
bulunmadığı d) Hak sahibinin kimliğine ilişkin bilgilerin kontrol edilmesi 

 BKMYBS sistemi üzerinden yevmiye numarası alınması 

 Gönderme Emri düzenlenip bankaya gönderilmesi 

 Arşivleme işlemlerinin yapılması 
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PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Projeyle ödemelerinin ilgililere hatasız bir şekilde ödenmesi 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

BKMBYS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi   
PİBS: Proje İşlemleri Birimi Sorumlusu 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Sultan ÜNLÜ 

Memur 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
  SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Bankadan Proje özel hesabı açtırılması

Özel hesaba gelen tutarların gelir hesaplara alınması
 

Proje ödeme evraklarının teslim alınması

UYGUN MU?

Hayır
Evet 

BKMYBS sisteminden muhasebeleştirilmesi 

DÖKÜMANLAR

Banka Dekontları

SÜRE 

Proje Sözleşmesi 

Ödeme Belgeleri 
ve Ekleri 

1 SAAT 

1 SAAT

1 SAAT

1 SAAT

1 GÜN

 

Gönderme Emri düzenlenip bankaya gönderilmesi 

Arşivleme işleminin yapılması 

1 SAAT

Proje birimine iade edilmesi 

Ödeme Belgeleri 
ve Ekleri 

Gönderme Emri 

Yevmiyeleştirme işleminin yapılması

Muh. Yet. 

PİBS 

PİBS 

PİBS 

Muh. Yet. 

PİBS 

PİBS  

PİBS 

1 SAAT 


